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Instrukcie k podaniu elektronickej zaverecnej spravy
Mili priatelia,

dakujeme, Ze svoju spravu o vyuZziti grantu z Nadacie Pontis poddate elektronicky cez systém
www.darca.sk. Aby vypracovanie a odovzdanie spravy prebehlo bez komplikacii, prosime vas
o dodrzanie nasledovnych pokynov pre vypracovanie zaverecnej spravy.

Pristup k elektronickému formularu spravy o vyuziti grantu

Sprévu o plneni projektu vypliite prostrednictvom vasho konta na www.darca.sk v zdlozke Priebezna
a zdverecna sprava.

@) DARCA SK

'- SPAJA FIRMY S KOMUNITOU
Pos Nas projekt Nasa zmluva Ziadost’ o Ziadost’ o Priebe7na a
— posun terminu | zmenu projektu zav. sprava

e Na zatiatku zaskrtnite, Ze vypliiate zavereént spravu.

e Darca.sk do spravy automaticky natiahne informacie z vasho projektu.

e Vyplite vietky poZadované informdacie a priebeine ich na kaZdej karte uloZte v zaujme ich
uchovania (tlacidlo Priebezne uloZ). Po priebeznom ulozeni jednotlivych kariet mdzete vyplfianie
kedykolvek prerusit a odhlasit sa z vasho konta.

e Budte struéni a zrozumitelni. Ocefiujeme hutné, no dostato¢ne vypovedné vyjadrenie podstaty,
faktov, Cisiel a vasho prinosu. DéleZitou sucastou spravy je Strucné zhrnutie priebehu
a vysledkov projektu, ktoré bude Citat najviac Citatelov a ktoré by preto malo zrozumitelne
zosumarizovat najdolezZitejsie kroky a vysledky.

1. Informdcie o 2. SGhmné 3. Vysledky a 4. Podrobné info o 5. Doplfiujice 6. Vyitovanie 7. Galéria 8. Sumarizéca
organizaci informdcie napinenie celov aktivitach informacie spravy

Struéné zhmutie priebehu a vysledkov projektu

Opigte, ako ste podporu vyudil, k akej zmene ﬂ
prispela finanénd pomoc. Text sliZ ako zakladny,

sumareujGd pops priatej podpory a jef vysiedkov

(367/700 znakov)


http://www.darca.sk/
http://www.darca.sk/
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Vyuctovanie

e Privyplfiani €asti 6. Vyiétovanie grantu zhromazdite vetky u¢tovné doklady, ktoré sa vztahuju
k Cerpaniu grantu a rozdelte ich do uvedenych rozpoétovych kategérii. Ak je z grantu hradena
len &ast sumy na G¢tovnom doklade, rozdelte &iastky do dvoch stipcov (Schvdlend suma od
Naddcie Pontis a Redlna suma z vlastnych alebo inych zdrojov).

o Cast 6. Vyuctovanie vypliiate rozkliknutim jednotlivych kategérii.

e Je dolezité, aby suma SPOLU v prvom stipci tabulky (Schvdlend suma od Naddcie Pontis) bola
totoina so sumou v druhom stipci v tabulke vydctovania (Redlne cerpané z Naddcie Pontis).
V pripade, Ze sa Vam nepodarilo vyéerpat celd schvaleni sumu, bezodkladne nas prosim

kontaktujte.
Vytctovanie:
g S s = Redlna Suma G
= Schvalena suma Redlne Cerpané % . e Celkové naklady
Polozka od Nadacie Pontis z Nadacie Pontis Rozdiel  z viastnych alesznrl(l)\]_/(c): na projekt
Rozp.kat. A: MZDY A HONORARE 0.00 0.00 . 000 0.00 0.00
splda 15% fimit
Rozp.kat. B: CESTOVNE 0.00 0.00 . 0'09 0.00 0.00
spifia 159 fimit
Rozp.kat. C: UBYTOVANIE 0.00 0.00 i AL 0.00 0.00
spifa 15% limit
Rozp.kat. D spolu: STRAVA 0.00 0.00 . 0.0Q 0.00 0.00
spifa 15% limit
Rozp.kat. E: MATERIAL 2950.00 2468.77 S 0.00 2468.77
spifia 15% limit
’ Zelezo na vybetdnovanie valcového stfpa nad zemou. 92.00 93.35 1.35 0.00 93.35
Cement 280.00 474.20 194.20 0.00 474.20
v . . 240.00 334.50 94.50 0.00 334.50
Polozky vpisujete
. , 1680.00 222.72 -1457.28 0.00 222.72
rozkliknutim o
fhami 295.00 1000.00 705.00 0.00 1000.00
roZpOCtOVeJ kategorle 72.00 0.00 -72.00 0.00 0.00
Parkovd trava 37.50 0.00 -37.50 0.00 0.00
Dreviny - lipy 34.50 270.00 235.50 0.00 270.00
Salovacie dosky na vytvorenie podstavca 219.00 74.00 -145.00 0.00 74.00
Rozp.kat. F: KOMUNIKACNE NAKL. 0.00 0.00 S 0.00 0.00 0.00
splia 15% fimit
g 481.23
Rozp.kat. G: INE NAKLADY 1050.00 1531.23 = - 1369.00 2900.23
spifia 15% fimit
Tla€ builténu 150.00 31.23 -118.77 0.00 31.23
Vytvorenie kdpie a osadenie stsusia najsvatejsej trojice 900.00 1500.00 600.00 1369.00 2869.00
SPOLU 4000.00 4000.00 0.00 1369.00 5369.00

Povoleny 15% limit presunov medzi kategériami: 600,00 €. Ak ho v niektorej rozp. Kategdrii prekroite, musite poZ nora 0 zmenu projektu.
Vasa spolicast’ tvori 25.49% z celkovej sumy

Suma schvalena musi presne
sediet so sumou redlne
éerpanou.



https://www.nadaciapontis.sk/wp-content/uploads/2019/09/2_Inštrukcie-k-rozpoctu-a-vyuct_2019-converted.pdf

nadacia _ .

pontis

-

Polozky z vlastnych alebo inych zdrojov staci v kazdej rozpoctovej kategdrii uviest sumarne,
nevyZzadujeme zaslanie képii dokladov.

Grantové vydavky hradené z iného Uctu, ako je ucet uvedeny v grantovej zmluve: SnaZte sa
takémuto postupu vyhnat. V pripade potreby bezodkladne kontaktujte prislusného
programového koordinatora Nadacie Pontis.

V kaZdej rozpoctovej kategorii mozete pridat struény komentar s objasnenim erpania vydavkov,
resp. zmien oproti rozpoctu. O zmeny rozpoctu nad 15% z celkovej sumy grantu je nutné VOPRED
poziadat samostatnou elektronickou Ziadostou s odévodnenim poZadovanych zmien.

Vsetky doklady musia byt riadne oznacené konkrétnou rozpocétovou kategoriou (zhodné s
rozpoCtom vasho projektu na Darca.sk), ku ktorej sa vztahuji dané naklady. Musi byt
Specifikovand suma, ktora je hradena z grantu od Naddacie Pontis a suma hradena z vlastnych

zdrojov:
FAKTURA -
Dodavatel: Faktira: 000001
L
Janko Mrkvicka, 2.5 1C0; 12xxxxé Objednavka; 12345 Variabilny symbol: xxxx
Ulica Zazracna 1 DI 202%00065 Doprava: Konst. symbol: xxxx
¢ : ;i 2 P Specificky g
Ob?c Koctrkove Dodévatel nie je platitefom DPH Sp. platby: PP Specificky symhol: xxx
PSC12 345
Odberatel: Maja organizdcia, n.o.
Bankové spojenie {IBAN) Ditumn vystavenia: 1.1.2016 1E0: 12 xxx2 Ulica DéleZita 1
SKO0 0000 0000 0000 0000 00 Détum splatnosti: ~ 15.1.2016 DIC: 202003 Dbec Koctirkovo
IEDPH xxex PS¢ 12345
Oznatenie dodavky: 3 18 bl d Merna jedn. Cenaza M) Pocat Zava Spolu po zlave
1. Jablk3 pre potraby projektu "Zdravd Skola” ke 0,20 EUR 300 0,00% 60,00 EUR
2. Hrugky pre potreby projekty "Zdravé skola” ks 0,50 EUR 300 0,00% 150,00 EUR
3. Hrozno pre potreby projektu "Zdrava fkola" ke 2,00 EUR 45 0,00% 90,00 EUR
Celkomn: 300,00 EUR|
Zaplatené zélohy 0
Ostéva uhradit: / 300,00 EUR|
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POZOR: Oznaéenie musi suhlasit s vyuétovanim na Darca.sk:

Rozp. ka . D: STRAVA:  bliZia specifikécia wyictovaniu.
Rozpiste cerpanie kazdej polozky a v komentari vysvetlite prip. zmeny oproti rozpottu.

Poloika Ovocie - jablka, hrusky, hrozno - schvaleny grant 100,00 €

Por. & dokl. Cislo tiét. dokladu Popis vydavku Realne Cerpané z Nadacie Pontis Komentar
S w113 Obcerstvanie pocas prace 261 2vysnd suma bola z poloky strava bola presunutd do poloZky material
X 1 FADDOOOL Ovocie - jablka, hrugky, hrozno 100
| vlozit’ dalii doklad
Realne cerpané z Nadacie Pontis spolu 100,00 € Realne Cerpané z vlastnych/inych zdrojov spolu 20p ‘
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Podanie elektronickej spravy

e Po dokonceni celej elektronickej spravy potvrdte findlnu verziu — na konci karty ¢€.8. Sumarizdcia
spravy.

Elektronické prilohy (nahrat pod kartu Galéria)

a) povinné: aspon 3 kvalitné fotografie
z realizovaného projektu alebo jeho vysledkov.
Max. velkost JPG obrazka je 2 MB. Pre spravne nahratie fotografii nesmie nazov
nahravanej fotky obsahovat medzery ani diakritiku.
b) wvystupy projektu (publikdcie, bulletiny, informacéné materidly) vo forme PDF alebo
naskenovanych dokumentov a naskenované képie ¢lankov uverejnenych v suvislosti s projektom,
prip. prehlad vystipeni v masmédiach. Max. velkost PDF formatu je 5 MB.

Vasa sprava je Uspesne podand po zaslani kompletnej elektronickej spravy (online) a zaroven
doruceni kompletnych kopii uctovnych dokladov apodpornej dokumentacie (posStou)
vyhotovenych v stlade s inStrukciami k vyuctovaniu grantu.

Dakujeme, Ze ste venovali pozornost tomuto textu a verime, e Vdm to vyrazne ulah&i zdvereénu
fézu realizacie vasho projektu. V pripade dalsich otdzok nds prosim kontaktujte cez sekciu Posta cez
Vase konto na www.Darca.sk.


https://www.nadaciapontis.sk/wp-content/uploads/2019/09/2_Inštrukcie-k-rozpoctu-a-vyuct_2019-converted.pdf
http://www.darca.sk/

